Do zakresu zadan Wjta nalezy w szczegdlnosci:
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reprezentowanie Urzedu na zewnatrz,

kierowanie biezgcymi sprawami Gminy,

podejmowanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy 1 wyznaczanie innych
0so0b do podejmowania tych czynnosci,

wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec wszystkich pracownikéw
Urzedu oraz kierownikdéw gminnych jednostek organizacyjnych,

zapewnienie przestrzegania prawa przez wszystkie komorki organizacyjne Urzedu
oraz jego pracownikow,

okresowe zwotywanie narad z udziatem pracownikéw w celu uzgadniania ich
wspotdziatania i realizacji zadan,

rozstrzyganie sporéw pomiedzy poszczegolnymi komorkami organizacyjnymi, w
szczegblnosci dotyczacymi podziatu zadan,

udzielanie odpowiedzi na wnioski i zapytania radnych, o ile Statut Gminy nie stanowi
inaczej,

koordynowanie dziatalno$ci komorek organizacyjnych Urzedu oraz organizowanie ich
wspotpracy,

czuwanie nad tokiem i terminowos$cig wykonywania zadan Urzedu,

przyjmowanie ustnych o§wiadczen woli spadkodawcy,

wykonywanie zadan szefa obrony cywilne;,

upowaznienie pracownikow Urz¢du do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,
przyjmowanie o§wiadczen o stanie majatkowym od pracownikoéw samorzadowych
upowaznionych przez Wojta do wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych
i kierownikdw jednostek organizacyjnych Gminy,

0golny nadzor nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikow Urzedu
czynno$ci kancelaryjnych,

gospodarowanie mieniem komunalnym,

sktadanie jednoosobowego o$wiadczenia woli zwigzanego z prowadzeniem biezacej
dziatalnosci,

wnioskowanie do Rady Gminy w sprawie powotania i odwotania Skarbnika,
przedstawianie Radzie projektow uchwat,

przedstawianie Regionalnej Izbie Obrachunkowej uchwat zwigzanych z realizacja
budzetu,

przedstawianie uchwat Rady Wojewodzie,

wspoéldziatanie z Wojewoda przy wykonywaniu zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej 1 Starosta w ramach podpisanych porozumien,

wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych zakresu administracji publicznej,
wykonywanie budzetu,

wydawanie zarzadzen, decyzji, pism okolnych i polecen stuzbowych,
przyjmowanie mieszkancow w sprawach skarg i wnioskéw,

wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Woéjta przez przepisy prawa,
Regulamin oraz uchwatly Rady.



